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Ms Power Point — Formato Parrafo - Tabulaciones

Temas a Ejercitar

e Tabulaciones..
o Establecer: Posicién y Alineaciéon
o Moadificar y Eliminar: Posicion y Alineacion
o Aplicar

Utilizar tabulaciones permite alinear texto de manera precisa en una linea.
Las tabulaciones son marcadores de posicidn en una linea de texto que permiten alinear el texto de manera
precisa. En lugar de usar la barra espaciadora para alinear el texto, las tabulaciones permiten saltar a posiciones

especificas, lo que facilita la creacion de listas, tablas sencillas y otros elementos de texto alineados.

o Establecer: Posicion y Alineacion _ _ |I{} Direccién del texto -
Desde la cinta Inicio , Péarrafo,al hacer clic en la
flecha, aparece el siguiente cuadro

[:] Alinear texto =

=] Conwvertir a Smartart -

Parrafo ®

Sangria y espaciado

General

Alineacion: |Centrado

Sangria Clic en [Tabulaciones ...

Antes del texto: |0 cm % | Espegial: [ninguno} o

Espaciado
Antes de: Interlineado: | Multiple

Después de:

ITabuIaciones:.. Cancelar

Tabulaciones

osiciones de tabulacion: 15|cm =| Tabulaciones predeterminadas: | 2,54 cm

Tabulaciones que desea borrar:

I Alineacion I

(® Hacia la izguierda () Centro
(::l Hacia la derecha D Decimal

Establecer Borrar todo
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Antes de Establecer las tabulaciones, recordar seleccionar el o los parrafos
= Posicion de tabulacion: es un lugar especifico en la linea.
= Alineacion:
= Hacialalzquierda: alinea el texto desde el punto de tabulacién hacia la derecha.
= Centrada: centra el texto alrededor del punto de tabulacién.
» Hacia la Derecha: alinea el texto desde el punto de tabulacion hacia la izquierda.
» Decimal: alinea los nimeros alrededor de la coma decimal.

También se pueden establecer tabulaciones desde la regla
+| Regla IE

Para visualizar la regla, cinta Vista, Mostrar: Lineas de la cuadricula N —
otas

Desde el extremo lzquierdo, se pueden cambiar las distintas alineaciones Gulas

Muostrar [F}

posibles cada clic que hacemos sobre este icono va cambiando el tipo de
alineacion

L - SO - S TR (LI B 5 A T s TR - S - B £ B AP A £ TR &

rllim g

Para fijarla en la regla hacer clic en la posicién y sobre la regla vemos el icono.

o Borrar: Posicion y Alineacion
Desde el cuadro, seleccionar Borrar

Para eliminarla de la regla clic con el mouse y arrastra hacia abajo

VS RN S |-j_.-|-3-|-4- |-5-|-|_-E~-|-?- 1+ 8 |-‘3-|-1_E-|-11- 11213 g 14 g 15 |_-.1-E~-|-1?-A-13- 1159
o Modificar: Posicién 'y Alineacion R -
Seleccionarla, modificar y Establecer
Para cambiarla de lugar arrastrar con el mouse por la regla.

o Aplicar tabulaciones

Una vez definidas posicionar el cursor delante de la palabra y oprimir una vez la tecla m

El caracter no imprimible de la tecla es una flecha =

PowerPoint, por defecto, establece tabulaciones predeterminadas a intervalos regulares, al aplicarlas el cursor

se va a mover siempre 2,54 cm a lo largo de la regla horizontal. Esto permite que, al presionar la tecla el

cursor se mueva a estos puntos preestablecidos.
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Ejercicio 1 —abrir el archivo base Mujeres.pttx de la carpeta Tabulaciones

Diapositiva 2

Establecer tabulacion en los 4 parrafos en | Posiciobn 22cm - Alineacién centrada

Aplicar tabulaciones

Rosalind Franklin

Contribuciones para el descubrimiento de la Estructura del ADN

|' Trabajos para el modelo de la Dobie hélice

Ada Lovelace

Co?ﬁerada la primera mujer Programadora de computadoras.

egarrollo un algoritmo para la Maquina Analitica de Charles Babbhage

Diapositiva 3

Establecer tabulacién en los 4 parrafos en | Posicion 6 cm Alineacién izquierda

Aplicar tabulaciones

Katherine Johnson

| Matematica Calculd las trayectorias de los vuelos espaciales de la NASA.

Su trabajo fue esencial para las misiones de Mercury y Apolo.

Lisé Meitner

Fisica Contribuyd al descubrimiento de la fisidn nuclear.

Su trabajo permitié la comprension de la energia atdmica.
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Diapositiva 4

1 Establecer tabulacion en los 4 parrafos en, | Posicion 20 cmy 27,5 cm Alineacion derecha

2 Aplicar tabulaciones

Marie Curie

Primera mujer en ganar un Premio Nobel Fisica (1903)
Ganadora de un segundo Nobel Quimica (1911)
Investigaciones sobre Radiactividad

escubrid los elementos Polonio Radio.

Ejercicio 2 —abrir el archivo base Indicadores.pttx de la carpeta Tabulaciones

Diapositiva 2

Establecer tabulacion en los parrafos de los dos Posicién 8 cm - Alineacion decimal

1 S . -
marcadores en: Posiciéon 10 cm - Alineacion derecha

Aplicar tabulaciones

Categoria alcanzada en la investigacion
segun sexo

Mujeres Varones

10,6 % A 16,85 %
16,525% 18,25 %
45,285% 0 %

27,59 %

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV)
Medrano 951 — C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032
digitaljunior@frba.utn.edu.ar http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php



about:blank
about:blank

FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

DEPARTAMENTO DE
@ UTDBQ DAV ‘ APRENDIZAJE VISUAL

Diapositiva 3

1 Establecer tabulacion en los parrafos en: Posicion 18 cm - Alineacién Centrada

2 Aplicar tabulaciones

Cantidad de mujeres donde investigan las
mujeres* de acuerdo al area del
conocimiento
= Ciencias Agricolas 63
= Ingenierias Industriales 81
= Humanidades 147
= Ciencias Sociales 313

= Ciencias Naturales y Exactas 262
= Ciencias Médicas y de la Salud 134

*Fuente cada 1000 cientificas

Diapositiva 4

Posicién 19 cm - Alineacion Decimal

1 Establecer tabulacién en los parrafos en: L . o .
P Posicion 20,5 cm - Alineacion Izquierda

2 Aplicar tabulaciones

Publicaciones en revistas segun areas del
conocimiento donde investigan las mujeres

= Ciencias Agricolas 59,5 %
= [ngenierias Industriales 62,3 %
= Humanidades 14,25 %
= (Ciencias Sociales 159 %
= Ciencias Naturales y Exactas 68,35 %
= Ciencias Médicas y de la Salud 63,6 %
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Ejercicio 3 - abrir el archivo base Indicadores 1.pttx de la carpeta Tabulaciones

Diapositiva 2

Eliminar y/o modificar las tabulaciones

6cm Alineacion Centrada

Establecer tabulacién en los parrafos en: . ” ;
18cm Alineacion Izquierda

Aplicar tabulaciones

Cantidad de mujeres donde investigan las
mujeres* de acuerdo al area del
conocimiento
Ciencias Agricolas 63
Ingenierias Industriales 81

Humanidades 147
Ciencias Sociales 313

Ciencias Naturales y Exactas 262
Ciencias Médicas y de la Salud 134

*Fuente cada 1000 cientificas

Diapositiva 2

Eliminar y/o modificar tabulaciones

2cm y 20,5cm Alineacion Izquierda

Establecer tabulacién en los parrafos en: : o ;
19 cm Alineacién Decimal

Aplicar tabulaciones

Publicaciones en % en revistas segun areas
del conocimiento

Ciencias Agricolas
Ingenierias Industriales
Humanidades

Ciencias Sociales

Ciencias Naturales y Exactas

Ciencias Médicas y de la Salud
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